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THÔNG BÁO

Nhắc lại việc nhập thông tin cá nhân của cán bộ, giáo viên, nhân viên 
phục vụ công tác cập nhật hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến

Căn cứ Thông báo số 1552/TB-LTT-TC ngày 02 tháng 12 năm 2016 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc nhập thông tin cá nhân của cán bộ, giáo viên, nhân viên phục vụ công tác cập nhật hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến;
Hiện nay, một số cá nhân đã thực hiện nhập liệu vào phiếu kê khai thông tin nhân sự và gửi về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp. Tuy nhiên, khi kiểm tra, rà soát thấy có một số cá nhân kê khai chưa đúng, chưa đủ theo yêu cầu trong phiếu kê khai. 

Để đảm bảo thông tin được chính xác, nhanh chóng và kịp thời cập nhật vào phần mềm mới, nay Hiệu trưởng thông báo nhắc lại việc nhập thông tin cá nhân của cán bộ, giáo viên, nhân viên (CB, GV, NV) phục vụ công tác cập nhật hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến như sau:
1. CB, GV, NV đọc kỹ hướng dẫn trong phiếu kê khai thông tin nhân sự (tập tin excel).

2. CB, GV, NV kiểm tra lại, hoàn thiện phiếu kê khai thông tin nhân sự. Nếu thông tin không chính xác ảnh hưởng đến các chế độ và quyền lợi sau này, cá nhân sẽ tự chịu trách nhiệm. 
3. Nếu CB, GV, NV gửi thông tin không đúng, không đủ theo hướng dẫn trong phiếu kê khai, yêu cầu phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp báo cáo Hội đồng Thi đua của Nhà trường xem xét đánh giá thi đua tháng đối với cá nhân kê khai không đúng theo hướng dẫn.
Lưu ý thêm về thông tin trong Phiếu kê khai thông tin nhân sự: Sheet Gia đình: Kê khai đầy đủ ông bà nội, ngoại, cha, mẹ, vợ (chồng), các con, anh chị em ruột vợ (chồng).
Đề nghị toàn thể CB, GV, NV thực hiện nghiêm túc đúng theo hướng dẫn trong phiếu kê khai và đảm bảo đúng thời gian quy định./. 

Nơi nhận: 
HIỆU TRƯỞNG



-  Toàn thể CB-GV-NV;

·  Lưu: VT, TC-HC-TH. 
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